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Cel procesu.

Skrdcenie procedury delegowania asystenta sedziego do petnienia czynnosci w innym sadzie na
obszarze danej apelacji za zgodg lub bez zgody asystenta przez Prezesa SA, poprzez zapewnienie
mozliwosci wsparcia procesu przez system elektroniczny.

Inicjator procesu: Pracownik Sagdu Rejonowego
1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji tego zadania, pracownik Sadu Rejonowego powinien zalogowad sie
w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* | pracownik2

Hash;)’t ‘ eeceeeeeee

Organizacja® | Sad Rejonowy w Wotominie |

Zaloguj

Zaloguj za pomoca SS0O

Przypomnij hasto

2. Uruchomienie procesu

W celu zainicjowania procesu, po zalogowaniu sie w systemie MS Workflow nalezy uruchomié proces
poprzez wybranie przycisku ,,Uruchom proces”.
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& Pracownik Rejonowy (pracownik2:111134@SRwW

@ Zadania @

[mswf]

Zadania Procesy v | Zadania v | Fitw) || C ev e P
Opis Sad Status
[ %  wprowadzenie wniosku Sad Rejonowy w Wolominie W trakeie realizacji
Wniosek 0 zmiang asortymentu w ramach jednej jednostki
[ | %  Akceptacja zmian Sad Apelacyiny w Krakowie W trakcie realizacji
Akceptacja zmian w budzecie
[ %  Informacja o zwolnieniu etatu Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie realizacji
Zwolniony etat referendarski
] ¢ Ustalenie terminu urlopu Sad Rejonowy w Wotominie W trakcie realizacji
Urlop dla poratowania zdrowia referendarza
[] %  Akceptacjazmian Sad Apelacyiny w Krakowie W trakeie realizacji
Akceptacja zmian w budzecie
Wierszy na strong | 20 v << || < | Strona: | 1 11 >>
& § . - .

Zostanie wyswietlone okno dialogowe, w ktérym uzytkownik moze wybraé odpowiedni proces.
Nalezy wybrac proces ,, Delegowanie asystenta przez prezesa SA”. Aby zatwierdzi¢ nalezy wybrac
,Uruchom”.

Uruchom proces

Nazwa

Akceptacja zmian w budzecie

Delegowanie asystenta przez Prezesa SA
Delegowanie referendarza przez Prezesa SA
Gratyfikacja jubileuszowa

Oceny okresowe urzednikéw

O_clwobame sedziego z petnienia funkcji prezesa
wiceprezesa

Pismo w sprawie zakupéw centralnych

Powotanie do petnienia funkcji

Powotanie sedzieao do petnienia funkcii orezesa
<

Opis

Akceptacja zmian w budzecie

Delegowanie asystenta przez Prezesa SA
Delegowanie referendarza przez Prezesa SA
Gratyfikacja jubileuszowa

Oceny okresowe urzednikow

O_dwofame sedziego z petnienia funkcji prezesa
wiceprezesa

Pismo w sprawie zakupdw centralnych

Powotanie do petnienia funkcji

Powotanie sedzieao do petnienia funkcii orezesa
n

Diagram procesu

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram
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3. Whniosek o delegowanie asystenta

Po uruchomieniu procesu zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Wniosek o delegowanie asystenta”.
Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie
uwag oraz dodanie dokumentu. W tym celu uzytkownik powinien wybrac ,,Z dysku” jezeli chce dodaé
dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybra¢ , Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z
repozytorium programu.

Whiosek o delegowanie asystenta

1D Pracownika® | Rejonowy 1 Asystent (Asystent, Sad Rejonowy w Wolominie, 111157)
Data wniosku® | 2015-06-15 &
Okres delegacji* | 2

Sad wnioskowany delegowania® | Sad Rejonowy w Wolominie = v

Uwagi

Dokument Preqladal Z dvsku

Po dodaniu dokumentu, uzupetnieniu pél i dopisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze
kontynuowac wybierajac przycisk ,Zatwierdz wniosek”.

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy informujacy uzytkownika o nieodwracalnosci decyzji.
Aby zatwierdzi¢, nalezy wybrac , Tak”. Komunikat ten bedzie sie pojawiat zawsze wtedy, kiedy
uzytkownik wybierze ,Zakoncz krok procesu” albo , Zatwierdz” w oknie dialogowym zadania. Krok
procesu zostat wykonany.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego

procesu.

Zadanie zostato przekazane do asystenta
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4. Uzupetnienie brakdw dokumentacji (w przypadku niekompletnej
dokumentacji)
Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy

zadanie ,Delegowanie asystenta przez Prezesa SA”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie , Weryfikacja
kompletnosci dokumentacji” i potwierdzi¢ klikajac w ,,Zakoncz krok procesu” w gérnym menu.

[mswf] @ Zadania @ 3 Pracownik Rejonowy (pracownik2:111134@SRwW
Zadania Procesy | Delegowanie asystenta | v | Zadania - C C- ARV WF 8E W  » Uruchom proces [0)
— ot ke

VISREYS, Opis Sad Status sad
» Sad Apelacyjny w Warszawie
v % Uzupelnienie brakéw dokumentacii d ] Wolominie Rejonowy 1 Asystent

» Sad Rejonowy w Wolominie Ao el iyt aek et o te eekiark

» Sad wnioskowany delegowania (brak
wartosci)

Wierszy na strong | 20 - < Strona: | 1 "

Dokumenty RELERER Procesu R

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Uzupetnienie brakéw dokumentacji”. Uzytkownik powinien
wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag.

U {nienie brakéw dok

Pracownik: Rejonowy 1 Asystent Sad sad

Brakujace dokumenty Braki dokumentow

Dokumenty* Przegladal Z dvsku

Dolacz dokumenty

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Dofacz dokumenty”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

Spowoduje
rozpoczecie W ramach procesu |
procesu

L

Zadanie trafito do pracownika Sgdu Apelacyjnego w celu ponownej weryfikacji kompletnosci
dokumentoéw.
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Uczestnik procesu: Asystent
1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, asystent rejonowy powinien zalogowac sie w
systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | asystent2
Hasto® eeceecsese

Organizacja® | Sad Rejonowy w Wotominie |

Zaloguj

Zalogujza pomoca SSO

Przypomnij hasto

v.1.354

2. Zgoda na delegacje

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Delegowanie asystenta przez prezesa SA”, nastepnie zaznaczyc¢ zadanie ,Zgoda na
delegacje” i potwierdzi¢ klikajgc w ,,Zakoncz krok procesu” w gérnym menu.

[mswf] @Zadania @ & Asystent Rejonowy 1 (asystent2 111157@SRw

PrezesaSA v Zadanla v m C

Opis Sad Status

»»»»»»
v t Zgoda na delegacje
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Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Zgoda na delegacje”. Uzytkownik powinien wypetnic¢
wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.

Zgoda na delegacje

Pracownik 1 Asystent Sad sad Rej w

Rejonowy 1 Asystent (Asystent, Sad Rejonowy w.
Wotominie, 111157)

Data wniosku 2015-06-15

Pracownik

Okres delegacy 2
Data decyzji* | 2015-06-15 &

Rodzaj decyzji* u gl 0 | v

Dokument

W tym celu uzytkownik powinien wybra¢ ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybraé ,Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybra¢ przycisk , Zatwierdz decyzje”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,, Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

2adania jest operacia poWOduj
rozpoczecie i wramach
procesu.

C-

Zadanie trafito do Prezesa Sgdu Rejonowego.
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Uczestnik procesu: Prezes Sadu Rejonowego
1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Prezes Sadu Rejonowego powinien zalogowac sie w
systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika* | prezesZ
Hasto® | eeeeccceee

Organizacja® | Sad Rejonowy w Wotominie = =

Zaloguj

Zaloqujza pomoca SSO

Przypomnij hasto

<
-
W
m
'

2. Opinia Prezesa Sadu

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybra¢ w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Delegowanie asystenta przez Prezesa SA”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Opinia Prezesa
Sadu” i potwierdzi¢ klikajac w ,,Zakonicz krok procesu” w gérnym menu.

[mswf] (3 zadania ® 1

Opis Sad Status

v t Opinia Prezesa sadu

Delegowanie asystenta przez Prezesa SA

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Opinia Prezesa Sgdu”. Uzytkownik powinien wypetnic
wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.
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Opinia Prezesa sadu

Pracownik Rejonowy 1 Asystent Sad sad w

U TS, Rejonowy 1 Asystent (Asystent, Sad Rejonowy w
Wolominie, 111157)
Data wniosku  2015-06-15
Sad wnioskowany delegowania Sad Rejonowy w Wolominie
Okres delegacji 2

Opinia asystenta w przedmiocie
wyrazenia zgody

Data opinii*  2015-06-16

Brak zgody

opis

Dokument

W tym celu uzytkownik powinien wybrac ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce dodaé¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybra¢ przycisk ,,Zakorcz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

adania jest operacia Spowoduje
fozpoczecie W ramach procesu lub 2akof calego
procesu

= -

Zadanie trafito do Prezesa Sadu Okregowego.
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Uczestnik procesu: Prezes Sagdu Okregowego
1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Prezes Sadu Okregowego powinien zalogowac sie w
systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | prezes1

Hasto* ‘ ooooooooool

Organizacja® | Sad Okregowy w Warszawi = ¥

Zaloguj

Zaloguj za pomoca SSO

Przypomnij hasto

2. Opinia Prezesa Sadu

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Delegowanie asystenta przez Prezesa SA”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,,Opinia Prezesa
Sadu” i potwierdzi¢ klikajac w ,,Zakonicz krok procesu” w gérnym menu.

[mswf] ® Zzadania ® 1 Prezes Oregowy (prezest 111123@S0WW

oce ~  zadania -3 o 1)
s Opis Sad Status

>

t Opinia Prezesa so
.S
> Y| % OpiniaPrezesa O Sad Rejonowy w Wolominie W trakeie realizacii Sad Rejonowy w Wolominie
Delegowanie asystenta przez Prezesa SA
lerszy na strone 20 - Strona: 1 1
Dokumenty [ Procesy &
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Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Opinia Prezesa SO”. Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie
obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.

Opinia Prezesa SO

Pracownik Rejonowy 1 Asystent Sad sad w

Pracounik REIONOWY 1 Asystent (Asystent, Sad Rejonowy w
Wolominie, 111157)
Data wniosky  2015-06-15
Sad wnioskowany delegowania Sad Rejonowy w Wolominie
Okkres delegacj 2

Opinia asystenta w przedmiocie
wyrazenia zgody

Opinia prezesa sadu
‘macierzystego

Data opinii* | 2015-06-16

Brak zgody

Opis

[ e opis

W tym celu uzytkownik powinien wybra¢ ,,Z dysku” jezeli chce doda¢ dokument zapisany na swoim
komputerze, lub wybrac , Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybra¢ przycisk ,Zakorcz krok procesu”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

operacja Spowoduje
rozpoczacie Innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenle catego
procesu

Zadanie trafito do pracownika Sadu Apelacyjnego.
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Uczestnik procesu: Pracownik Sagdu Apelacyjnego
1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, pracownik Sadu Apelacyjnego powinien zalogowad
sie w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | pracownik

Hasto* ‘ o.oooooo.o'

Organizacja® | Sad Apelacyjny w Warszaw |

Zalogujza pomoca SSO

Przypomnij hasto

2. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Delegowanie asystenta przez Prezesa SA”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,,Weryfikacja
kompletnosci dokumentacji” i potwierdzic klikajac w ,,Zakoricz krok procesu” w gérnym menu.

[mswf] @Zadania @ 2 Pracownik Sadu (pracownik 111115@SAWW
vWszystkie ¢ i
Opis Sad Status Sad
v T Weryfikacja kompletnosci dokumentacji
» Sad Rejor Delegowanie asystenta przez Prezesa SA
r J‘w‘ Bl e t Wniosek o delegowanie asystenta

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Uzytkownik
powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag.
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a) Niekompletna dokumentacja

Po wybraniu , kompletnos¢ dokumentacji” jako ,,Nie” wniosek o uzupetnienie brakéw dokumentacji
wréci do osoby odpowiedzialnej za dodanie stosownych dokumentdw.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Pracownik Rejonowy 1 Asystent Sad

Kompletnos¢ dokumentacy*  Nie

Braki dokumentow

Brakujace dokumenty*

Inicjator procesu

Rejonowy 1 Asystent (Asystent, Sad Rejonowy w Wolominis. 111157)
(2goda na delegacie)

Prezes sadu (Wolomin Prezes (Prezes sadu. Sad Rejonowy w Wolominie.
111122), Opinia Prezesa sadu)

Prezes sadu (Okregowy Prezes (Prezes sadu, Sad Okregowy w
Warszawie, 111123), Opinia Prezesa SO)

Pracownik sadu (Rejonowy Pracownik (Sad Rejonowy w Wolominie.
111134), Wniosek o delegowanie asystenta)

<

Termin uzupeinienia® = 2015-06-16

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybra¢ przycisk ,Zatwierdz i wyslij”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego

procesu.

Zadanie wraca do pracownika Sgdu Rejonowego (inicjatora procesu).
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b) Kompletna dokumentacja

Po wybraniu ,kompletnos$¢ dokumentacji” jako , Tak” wszystkie pola w oknie dialogowym bedga
nieaktywne. Jedynie mozna nanies¢ Uwagi.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacii

Pracownik Rejonowy 1 Asystent Sad

Kompletnos¢ dokumentacii*  Tak

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zatwierdz i wyslij”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

3. Przygotowanie projektu decyzji

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Delegowanie asystenta przez Prezesa SA”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,,Przygotowanie
projektu decyzji” i potwierdzi¢ klikajgc w ,,Zakonicz krok procesu” w gérnym menu.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Sadu (pracownik 111115@SAwY
Zadania Procesy Delegowanie asystenta v | Zadania - G e v m [O]
Wazysikie
viszyathia Opis Sad Status Sad

» Sad Apelacyiny w Warszawie
i ] Przygotowanie projektu decyzji SadApela Wirakcie realzacii  Sad Apelacyiny w Warszawie Okregowy Asystent

jonowy w W i
a:Sat Raloncuy, w Wolominle Delegowanie asystenta przez Prezesa SA

»Sad nicskowany delegawania (brak owank dRejon W trakcle reall Sad Rejonowy w Wolomini Rejonowy 1 Asystent
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Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,,Przygotowanie projektu decyzji”. Uzytkownik powinien

wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie

dokumentu.

Przygotowanie projektu decyzji

Pracownik: Rejonowy 1 Asystent Sad

Pracownik

Data wiosku
Sad wioskowany delegowania
Okres delegacj

Oswiadczenie asystenta w
przedmiocie wyrazenia zgody
Opinia prezesa sadu
macierzystego

Opinia prezesa sadu nadizednego

Data projektu*

Decyzja®

Dokument

sad w
Rejonowy 1 Asystent (Asystent Sad Rejonowy w
Wolominie, 111157)

2015-06-15
Sad Rejonowy w Wolominie

2

Brak 2g0dy
Opis

146f opis

2015-06-17 [}

Opis: odmowa delegowania

Odmowa delegowania -

Przeqlada) Z disku

Zatwierdz projekt decyzj

Andlvj | -

Uzytkownik moze w tym kroku doda¢ dokument, w tym celu powinien wybrac ,,Z dysku” jezeli chce
doda¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybra¢ ,,Przegladaj” jezeli chce dodac

dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zatwierdz projekt decyzji”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?”. Aby

potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk ,Tak”.

Zadanie trafito do Prezesa Sadu Apelacyjnego.

4. Uruchomienie procesu (inicjator procesu)

W celu zainicjowania procesu, po zalogowaniu sie w systemie MS Workflow nalezy uruchomié proces

poprzez wybranie przycisku ,,Uruchom proces”.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe, w ktérym uzytkownik moze wybraé odpowiedni proces.
Nalezy wybra¢ proces , Delegowanie asystenta przez prezesa SA”. Aby zatwierdzi¢ nalezy wybrac

,Uruchom”.
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Uruchom proces

Nazwa

Delegowanie asystenta przez Prezesa SA

Delegowanie referendarza przez Prezesa SA

Delegowanie sedziego pizez MS do sadu

Gratyfikacja jubileuszowa

Konkurs na stanowisko asystenta

Konkurs na stanowisko referendarza

na stanowisko

Opis

Delegowanie asystenta pzez Prezesa SA

Delegowanie referendarza przez Prezesa SA

Delegowanie sedziego przez MS do sadu

Gratyfikacja jubileuszowa

Konkurs na stanowisko asystenta

Konkurs na stanowisko referendarza

na stanowisko

Odwotanie sedziego z peinienia funkcji prezesa

Odwotanie sedziego z pefnienia funkcji prezesa

Diagram procesu

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyéwietl diagram

Wyéwietl diagram

Wyswietl diagram

wiceprezesa viceprezesa

P}smw W sprawie Zakuodw Pismo w sprawie zakupdw.
« 0

5. Whniosek o delegowanie asystenta (inicjator procesu)

Po uruchomieniu procesu zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Wniosek o delegowanie asystenta”.
Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie
uwag oraz dodanie dokumentu. W tym celu uzytkownik powinien wybrac ,Z dysku” jezeli chce doda¢
dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybrac¢ ,,Przegladaj” jezeli chce doda¢ dokument z
repozytorium programu.

Whiosek o delegowanie asystenta

ID Pracownika*  Okregowy Asystent (Asystent, Sad Okregowy w Warszawie, 111156)

Data wniosku®  2015-06-24 ]

Okres delegacji* | 8 miesigcy

Sad wnioskowany delegowania*

Sad Apelacyjny w Warszaw | ¥

Dokument

Po dodaniu dokumentu, uzupetnieniu pél i dopisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze
kontynuowac wybierajac przycisk ,Zatwierdz wniosek”.

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy informujgcy uzytkownika o nieodwracalnosci decyzji.
Aby zatwierdzi¢, nalezy wybrac , Tak”. Komunikat ten bedzie sie pojawiat zawsze wtedy, kiedy
uzytkownik wybierze ,Zakoncz krok procesu” albo ,Zatwierdz” w oknie dialogowym zadania. Krok
procesu zostat wykonany.
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Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

ficzenie zadania jest
rozpoczgcie i w
procesu

Zadanie zostato przekazane do asystenta.

Strona 19z 20



Uczestnik procesu: Prezes Sadu Apelacyjnego
1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania, Prezes Sadu Apelacyjnego powinien zalogowac sie w
systemie MS Workflow.

2. Decyzja o delegowaniu

Po zalogowaniu nalezy w gtéwnym oknie aplikacji, w menu gérnym wybraé w polu ,,Procesy” z listy
zadanie ,Delegowanie asystenta przez Prezesa SA”, nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Decyzja o
delegowaniu i potwierdzi¢ klikajgc w ,,Zakonicz krok procesu” w gérnym menu.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe ,Decyzja o delegowaniu”. Uzytkownik powinien wypetnic¢
wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone *). Mozliwe jest naniesienie uwag oraz dodanie dokumentu.

Decyzja o delegowaniu

Pracownik: Rejonowy 1 Asystent Sad sad w

= «Relonowy 1 Asystent (Asystent, Sad Rejonows w
racoumi® . wolominie, 111157)
Data wniosku 2015-06-15
Sad Sad Rejonowy

Okres delegacji [BRAKI

Otwiadczenie asystenta w

K
przedmiocie wyrazenia zgody © o 20

Opinia prezesa sadu
macierzystego

Opis

Opinia prezesa sqdu nadrzednego  Md; opis
Decyzja Odmowa delegowania
Dataod [BRAK]
Datado [BRAKI

Data decyzji* | 2015-06-13
Zatwierdzenie decyzji* | Tak

Uwagal|

Uzytkownik moze w tym kroku doda¢ dokument, w tym celu powinien wybraé ,Z dysku” jezeli chce
dodac¢ dokument zapisany na swoim komputerze, lub wybrac¢ ,Przegladaj” jezeli chce doda¢
dokument z repozytorium programu.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Potwierdz i wyslij decyzje”. Po wyborze
tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?”. Aby
potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji, uzytkownik wybiera przycisk ,Tak”.

Proces ,, Delegowanie asystenta przez Prezesa SA” zostat zakonczony.
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